MĚSTSKÁ ČÁST PRAHA-LYSOLAJE

ÚŘAD MĚSTSKÉ ČÁSTI

OZNÁMENÍ O VYHLÁŠENÍ VÝBĚROVÉHO ŘÍZENÍ

pro vznik pracovního poměru na dobu neurčitou

na obsazení pracovního místa

REFERENT/KA MÍSTNÍ SPRÁVY A SAMOSPRÁVY
Místo výkonu práce:


Praha-Lysolaje

Platové podmínky:


9. platová třída

Osobní příplatek:


podle dosahovaných výsledků
Předpokládaný nástup:


ihned/dohodou

Druh práce:
vedení správní agendy, podatelna, úřední deska, obsluha CzechPoint, materiálně-technické zásobování Úřadu městské části, legalizace a vidimace, organizačně-technické přípravy voleb, evidence obyvatel, místní poplatky, správa majetku/nájem, vedení pokladny.




Další požadavky:
· minimálně středoškolské vzdělání s maturitou,

· výhodou zkoušky zvláštní odborné způsobilosti,

· uživatelská znalost práce na PC,

· schopnost odborné, koncepční, odpovědné, samostatné i týmové  práce,
· zodpovědnost, samostatnost a spolehlivost,

· vysoké pracovní nasazení, kreativita, iniciativa, flexibilita
Požadavky na uchazeče podle § 4 zákona č.312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění: 

a) fyzická osoba, která dosáhla věku 18 let,

b) občan České republiky nebo cizí státní občan s trvalým pobytem v České republice, který ovládá český jazyk,

c) způsobilost k právním úkonům,

d) bezúhonnost.
Zájemce podá písemnou přihlášku podle § 7 odst. 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění, která musí obsahovat: (a) jméno, příjmení a titul zájemce, (b) datum a místo narození, (c) státní příslušnost zájemce, (d) místo trvalého pobytu zájemce, (e) číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního občana, (f) datum a podpis zájemce.
K přihlášce je podle § 7 odst. 5 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, v platném znění, nutno připojit tyto doklady: (a) životopis, ve kterém budou uvedené údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se správních činností, (b) výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost čestným prohlášením, (c) ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání.

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo nevybrat žádného uchazeče.

Přihlášku s požadovaným doklady je nutno doručit nejpozději do 8. prosince 2010 12:00 na adresu:

Úřad městské části Praha-Lysolaje

Kancelář starosty

Kovárenská 8/5

165 00  Praha-Lysolaje

Obálku označit slovy: „VŘ – referent/ka MSS - neotvírat“ 
V Praze 22. listopadu 2010

_______________________

       Ing. Petr Hlubuček

   starosta
